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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
Enformatik Boliimii

idari Hizmetler Birimi

Ik Yayin Tarihi/Sayist 22,01.2021

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa Bir(1)

S’:‘l: Faaliyet is Akist Sorumlular Sﬁfi;?}::‘::ﬂgl;" Dokiiman / Kayit / Mevzuat
1 Evrak taklPl yapmaki boliim yazismalarint Birim Sorumlusu Boliim Bagkanhg: Evrak Takip Formu
gergeklestirmek
* Anayasa,
* YOK Mevzuati
* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
* 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu,
* 193 Sayih Gelir Vergisi Kanunu,
* 213 Sayili Vergi Usul Kanunu,
* 488 Sayili Damga Vergisi Kanunu,
Satin alma, Maag-Tahakkuk, Ekders Odemelerini * 4734 Sayih Kamu Thale Kanunu,
3 |gergeklestirmek. Ayniyat isleri ile ilgil gerekli takibi Birim Sorumlusu Harcama Birimi * 4735 Sayili Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu,
yapmak. * 6245 Sayili Harcirah Kanunu
*5437 Sayili Maas Kanunu
* Yiiksekogretim Kurumlari Tarafindan, 4734 Sayih Kamu Thale
Kanununun 3 Uncii Maddesinin (F) Bendi Kapsaminda
Yapilacak Thalelere Iliskin Karar Karar Sayist: 2003/6554 ( Re-
ga: 30.12.2003-25332)
Enformatik Boliim Sekreretligine gelen ¢agrilara
4 |cevap verip dgrencilere gerekli bilgilendirmeyi Birim Sorumlusu Boliim Bagkanlig
yapmak.
Birimde gorev yapmakta olan idari/akademik Evrak Takip Formu
5 |personelin 6zliik dosyasini diizenlemek(saglik Birim Sorumlusu Merkez Miidiirligi

raporu, yillik izin vb..).

* 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu, 2547 Sayili YOK Kanunu
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